 Findungsphase: Checklisten zur Vorbereitung des Initialworkshops

Checkliste: Planung und Umsetzung eines Initialworkshops
(Zeitraum Juni-August, zur Arbeit vor der konkreten Planung, Checkliste mit Vorschlägen für Bearbeitungszeiträume der Kampagnenaufgaben) 


Arbeitspaket: Vorbereitung Initialworkshop:
Gute organisatorische Vorbereitung trägt zu einem reibungslosen Start des Initialworkshops bei, folgende Punkte sind in der Vorbereitung zu bedenken:


	Teilaufgaben
	Zeitrahmen

	
	Mai
	Juni

	
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Raum gebucht?
	
	
	
	
	
	
	
	

	Bewirtung organisiert?
	
	
	
	
	
	
	
	

	Technik/Material organisiert (Beamer, Flipchart, Moderationskarten, spezifische Materialien, s.u.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Potentielle Teilnehmer*innen eingeladen (email, persönliche Ansprache; Möglichkeiten, Interessen berücksichtigen)?
	
	
	
	
	
	
	
	

	[bookmark: _GoBack]Details des Initialworkshops mit Hilfe der Vorlage „Initialworkshop ECHO-Projekt an der Hochschule“ geplant
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zudem ggf. wichtig:
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zudem ggf. wichtig:
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