 Abschlussphase: Checklisten zum Abschluss der Kampagne

Checklisten: „Kampagnenabschluss“
(Zeitraum Februar bis Mai, Checkliste mit Vorschlägen für Bearbeitungszeiträume der Kampagnenaufgaben)


Arbeitspaket: Prozessbewertung (Prozessevaluation) - Bereich 2: Umsetzung der ECHO-Kampagne
Ziel und Nutzen der Prozessevaluation bestehen darin, frühzeitig auf mögliche Abweichungen des Projektverlaufes von der Projektplanung aufmerksam zu werden, um ggf. gegensteuern zu können. An die Evaluation der Kampagne sollten Sie daher von Beginn an, also schon in der Planungsphase, denken und notwendige Informationen und Daten zeitnah sammeln, auswerten und dokumentieren. Dazu gehört auch danach zu fragen, ob die Kampagne wie geplant umgesetzt wurde.


	Teilaufgaben
	Zeitrahmen / Wer bis Wann? (Namenskürzel eintragen)

	
	Oktober
	November
	Dezember
	Januar
	Februar
	März
	April
	Mai

	
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4

	Kernfrage: Wurden Maßnahmen und Instrumente (Aktivitäten) wie geplant eingesetzt?
Wichtige Anhaltspunkte und Leitfragen der Evaluation sind u.a.:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· Wurden genügend schaltbare Stecker angeschafft?
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· Wurden alle Infomaterialien (Plakate, Flyer, Infopakete etc. ) wie geplant verteilt?
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· Waren / sind die Plakate unbeschädigt/gut sichtbar geblieben? (empfehlenswert ist eine regelmäßige Sichtung)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· Wurde der Aktionstag (Aktionstage) wie geplant durchgeführt?
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· Wurden notwendige und ergänzende Instrumente und Maßnahmen eingesetzt, um die Kampagne am Laufen zu halten? ( Welche?)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· Wurde eine begleitende Öffentlichkeitsarbeit aufgebaut und gepflegt?
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· Weiteres
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· Weiteres
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





Arbeitspaket: Prozessbewertung (Prozessevaluation) Bereich 2: Umsetzung der ECHO-Kampagne -– Fortsetzung


	Teilaufgaben
	Zeitrahmen / Wer bis Wann? (Namenskürzel eintragen)

	
	Oktober
	November
	Dezember
	Januar
	Februar
	März
	April
	Mai

	
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4

	· Auswahl und Vorbereitung der Methoden zur Datenerfassung; mögliche Methoden der Datensammlung:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 „Lessons Learned“ - Diskussion im Kernteam
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 Verhaltensbeobachtung
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 Dokumentenanalyse
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· Auswahl und Vorbereitung der Auswertungsmethoden:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 Software zur Datenauswertung vorhanden?
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 (statistisch-) Methodische Kompetenz im Kernteam vorhanden?
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